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Protokoll des Elternabends vom …...........- 18.00 Uhr

Anwesende Eltern: Name (Kind), Erzieher
Anwesende Erzieher: Name
Entschuldigt Eltern/Erzieher: Name (Kind)

Protokollführer:  Name

Begrüßung

Die Themen sind: 
1.  ….. 
2.  ….. 
3.  ….. 
4.  ….. 
5.  Sonstiges/Termine/Ankündigungen/Aussichten

1.  ….. 
2.  ….. 
3.  …..
4.  …..
5. Sonstiges/Termine/Folgende Themen sind noch offen und werden beim nächsten Elternabend 
besprochen:

Ort,Datum, (Unterschrift bei Mitgliederversammlungen)

INFO - Elternabend

Wie?
·  Wo und wann war die Sitzung
·  Wer/wie viele haben teilgenommen/Eltern (Kinder)/Erzieher/Entschuldigte
·  Schriftführer Vor und Nachname
·  Kurze und präzise Zusammenfassung/Themen/Diskussionen/Beschlüssen/Termine/Ausblick 
·  Verlauf der Diskussion und Ergebnisse
·  Ort,Datum (und Unterschrift bei Mitgliederversammlungen)

Warum?
·  Für die Eltern und Erzieher 
·  Vor allem für die, die nicht anwesend sein konnten und als Erinnerung
·  Dokumentation z.B. von Beschlüssen und Richtlinien, damit die Leitung und die Eltern sehen, 
   wo Diskussionsbedarf ist.


